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Al editar una clase, si ésta tenía archivos anexados, aparece el ícono con el link Ver Do-
cumento, que al pincharlo permite ver cómo quedó registrado el archivo.

Para el caso del Contenido de la clase el ícono siempre será el de PDF        , pero para 
el Archivo de respaldo el ícono dependerá del tipo de archivo adjuntado.

Si quiere modificar alguno de los documentos, basta con                       para buscar un 
nuevo documento y pinchar MODIFICAR.

Si se quiere eliminar alguno de los documentos, debe marcar la opción                                       
, y pinchar MODIFICAR.

Eliminación      : Al pinchar esta opción se elimina una clase, pero debe tener en cuenta 
que se eliminarán definitivamente también todas las asistencias o recuperaciones 
asociadas a ella. Esta advertencia se muestra al pinchar la opción antes de realizar la 
acción, con la opción de cancelarla.
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ASISTENCIA: Aquí es donde Ud. Podrá registrar la asistencia para las clases creadas en 
la pantalla anterior.

Lo primero es seleccionar la clase:

Aquí aparecen ordenadas por tipo de clase, y luego por fecha. Una vez seleccionada la 
clase, automáticamente o al pinchar el link Ver Nómina Alumnos, aparecerá el listado de 
los alumnos inscritos en la asignatura, o los que la cursaron para el caso de consultar 
asistencia de asignaturas de semestres anteriores.
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Aquí se asume que al marcar la casilla de la columna Asistencia para un alumno, indica 
que el alumno asistió a la clase.

Al inicio del listado hay 3 opciones:

Exportar la Nómina a Excel        : Aquí se genera una planilla Excel que muestra la asis-
tencia registrada para la clase. En la planilla exportada, la asistencia se muestra 
como OK, y la inasistencia como X.



Marcar Todo: Esta opción marca todas las casillas de asistencia

Desmarcar Todo: Esta opción desmarca todas las casillas de asistencia

RECUPERACIÓN DE CLASES: Aquí puede registrar la asistencia a las clases recuperativas 
que realice.

Lo primero a realizar es seleccionar la clase que se va a recuperar
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De lo contrario aparecerá el listado con los inasistentes.

Deberá ingresar la Fecha de Recuperación, y marcar la casilla de Asistencia (Asist.). En 
forma Adicional puede indicar alguna Observación en la casilla Obs, como por ejemplo:
 -Presentó Certificado. Médico
 -Por Viaje etc.

Y finalmente pinchar la opción REGISTRAR. Cuando un alumno asiste a una clase recupe-
rativa, y es registrado en el sistema, el alumno deja de estar inasistente a ella, por eso 
cuando se vuelve a listar los inasistentes a la clase, el o los alumnos registrados con ante-
rioridad dejan de aparecer en el listado.

Los alumnos que recuperaron clases, aparecerán en el listado de la opción Asistencia, 
mostrándose junto al nombre del alumno la fecha en que recuperó la clase (ver figura).
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Al seleccionarla, en forma automática o pinchando el link Ver Nómina Alumnos Inasistentes, 
aparecerá el listado de los alumnos inasistentes a esa clase.

Si no hay alumnos inasistentes, se mostrará la siguiente información:



RESUMEN: Aquí aparece el resumen de asistencia para la asignatura-módulo, en donde 
se distinguen 2 tipos de asignatura:

A.- Asignaturas Teóricas, Prácticas o Teórico/Prácticas con módulos juntos: En este caso, 
se muestra solo información del módulo seleccionado al inicio, en la pantalla de Asigna-
turas planificadas para el semestre.

En una sola pantalla se muestra para cada alumno el % de asistencia a cada tipo de clase 
configurado para el módulo. Para el cálculo se considera el total de clases ingresadas 
versus las clases en que el alumno ha asistido. De acuerdo al porcentaje de asistencia exi-
gido, aparecerán en rojo los alumnos que están bajo ese porcentaje.
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Además tiene la opción de exportar el resumen de asistencia a Excel

B.- Asignaturas Teórico/Prácticas con módulos teórico y práctico separados: En este 
caso, se analiza el módulo seleccionado al inicio (en la pantalla de Asignaturas planifica-
das para el semestre).
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Si es el módulo teórico, en el resumen mostrará la nómina de los alumnos inscritos 
en él, y su correspondiente asistencia en el o los módulos prácticos en que estén 
inscritos.



En el ejemplo de la figura, el módulo teórico sólo tiene definida asistencia para las clases 
de "Ejercicios", y hay 2 módulos prácticos que registran asistencia para las clases "Hospi-
tal" y "Laboratorio", con un 50% y 90% de asistencia requerida respectivamente.
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Si el módulo es práctico, en el resumen aparecer sólo la nómina de los alumnos que 
tengan ese módulo práctico inscrito. Por ejemplo el módulo practico N°3 aparecerá 
así:

Es importante destacar que para este tipo de asignaturas, en donde exista más de un 
módulo práctico, si no hay consenso en los tipos de clases a registrar y los porcentajes de 
asistencia requeridos, en esta pantalla aparecerán duplicados los tipos de clases con los 
distintos porcentajes de asistencia, por ejemplo:

La asignatura X es Teórico/Práctica con módulos por separado, teniendo un solo módulo 
teórico y 2 prácticos. El módulo teórico registra asistencia para las clases de Ejercicios 
(50%), sin embargo, el módulo práctico N° 2 considera las clases de Laboratorio con un 
requerimiento de asistencia del 90%, y el módulo práctico N° 3 considera las clases de 
Laboratorio con un 80% de asistencia, y las clases de Hospital con un 50%, al ver el resu-
men del curso por módulo teórico, se verá de la siguiente forma:
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(*) Como el módulo 2 no tiene definido el tipo de clase Hospital, el porcentaje de asisten-
cia para ese tipo de clase aparecerá en blanco.

(**) Además, aparecerán 2 columnas para el tipo de clase Laboratorio, ya que tiene por-
centajes diferentes en los módulos prácticos, y los cálculos de asistencia los obtendrá de 
acuerdo al porcentaje de asistencia del módulo mayor, pero no podré agrupar los resul-
tados en una sola columna.

Si se estandariza el % de asistencia para al laboratorio en 90%, se consolida en una sola 
columna con ese tipo de clase y porcentaje.
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